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PRESENTACION

Un trabajo académico es el resultado de las investigaciones
qgue se desarrollan sobre cualquier tema de interés. Su redaccion
debe realizarse aplicando normas establecidas para que se ajuste a
los requerimiento de la institucion donde se presenta, por lo cual
es fundamental el manejo y aplicacién de normas de estilo para la
redaccidn de trabajos cientificos.

Existe una variedad de normas que regulan la presentacién
de textos académicos: APA, Harvard, Vancouver, Chicago, MLA;
sin embargo, la norma APA ha sido la de mayor aceptacién a nivel
internacional en diversas areas de investigacion. En la Universidad
Rafael Urdaneta (URU) también se adopta el estilo de normas APA
como politica institucional, mediante la cual se establece que las
fuentes utilizadas para la elaboracién de los trabajos sean citadas
expresamente en el texto, a diferencia de los otros estilos que
manejan citas numéricas o por notas.

Através de esta guia se presenta un conjunto de pautas emitidas
por la American Psychological Association (APA) en referencia a
publicaciones cientificas, que servird como complemento al taller
“Normas de Estilo APA” dictado a través del Programa Formacion
de Usuarios en los Servicios Bibliotecarios URU. Para su desarrollo
se ha considerado la séptima edicion del Manual de Publicaciones
de la American Psychological Association. De igual forma, fueron
consultados el Reglamento y las Normas para la presentacién de los
trabajos de grado y/o trabajos especiales de grado publicados por
la Universidad Rafael Urdaneta, los cuales contemplan el estilo APA.

El objetivo de esta publicacion es orientar a la comunidad
universitaria en la redaccion de los trabajos académicos que deben



desarrollar durante su formacidn profesional, incluyendo elementos
claves para su presentacién (formato, citas y referencias) enfocados
en el estilo de normas APA que atiende el cumplimiento de principios
éticos en la investigacion y el derecho de autor que permiten el uso
correcto de informacidn y la presentacién de datos confiables.

Su estructura contiene cuatro secciones:

- Introduccién al manual de publicacién de la American
Psychological Association.

- Formato general del trabajo, con aspectos formales y de
estructura para la presentacion.

- Citas bibliograficas, integrando los diferentes tipos y estilos
para su incorporacion a la redaccién del trabajo. Adicionalmente, se
presentan casos para citas de publicaciones especificas y materiales
graficos o visuales.

- Lista de referencias, detallando los datos descriptivos
necesarios para referenciar fuentes de informaciéon en formato
impreso, audiovisual y electrénico.

Cada seccién presenta las pautas mediante instrucciones con
ejemplos que ilustran y ayudan a comprender mejor la aplicacién de
las normas de estilo.
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MANUAL DE PUBLICACION DE LA AMERICAN
PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION

El Manual de Publicacion de la American Psychological
Association constituye la fuente oficial a través de la cual se divulga las
Normas de estilo APA. Su primera edicion fue en el afo 1952, a lo largo
del tiempo el alcance del manual ha ido en aumento considerando
las necesidades de los investigadores, con el fin de expresar buenas
practicas de redacciény publicacidn de textos académicos. Es utilizado
a nivel mundial por escritores, investigadores, editores, estudiantes y
educadores en las diferentes areas del conocimiento. Su versiéon mas
reciente es la séptima edicidén publicada durante el aifio 2020 en su
idioma original inglés. En el afio 2021 la Editorial el Manual Moderno
presenta una traduccion de esta publicacidn, correspondiente a su
cuarta edicién en espafiol.

Normas de Estilo APA

Son un conjunto de pautas acerca de aspectos formales y
estilisticos utilizados para la escritura académica, establecidas para
normalizar la forma de presentacidn y la manera de citar las fuentes
de forma adecuada. Especificamente, hacen referencia a formato,
estructuracion del contenido, normas de redaccién, ética en la
investigacion, acreditacion de fuentes de informacidn y publicacidn
de resultados.

Estas pautas se fijan como medida para lograr la uniformidad
de los escritos y son aplicables desde trabajos estudiantiles hasta
investigaciones profesionales como: monografias, ensayos, tesis,
articulos cientificos, informes, entre otros.



Beneficios de las normas de Estilo APA

Mediante la aplicacidn del Estilo APA se alcanza la excelencia
en la escritura, permitiendo la presentacién de comunicaciones
académicas uniformes, coherentes y adecuadas. La American
Psychological Association a través de los capitulos de su manual de
publicaciones le brinda a la comunidad de escritores lecciones que
permiten:

Conocer los principios de la escritura y su cumplimiento
ético.

Emplear la mecanica del estilo que abarca (signos de
puntuacién, ortografia, uso de mayusculas y minusculas,
cursiva, abreviaturas y nimeros).

Seleccionar, formatear y organizar los elementos dentro del
escrito.

Manejar los estandares para investigaciones segun su
tipologia (cuantitativa, cualitativa, métodos mixtos).
Definir el estilo de escritura y la gramatica para
comunicaciones claras, concisas y eficaces.

Utilizar un lenguaje inclusivo y de respeto libre de sesgo.
Crear e incorporar figuras, tablas y formulas en el texto de
manera comprensible.

Acreditar las obras en el texto garantizando niveles
adecuados de citacidn y diversas formas de presentacién.
Construir listas de referencias incluyendo elementos claves
y descriptivos de las publicaciones citadas en el texto.
Conocer las politicas que involucra el proceso para la
publicacion formal de las investigaciones.



FORMATO GENERAL DEL TRABAJO

Segun las normas de Estilo APA la “aplicacién de formato”
constituye uno de los elementos claves que debe llevar el
trabajo académico, pues este involucra aspectos esenciales para
proporcionar apariencia y organizacién al contenido. Generalmente,
para su configuracion se emplean las herramientas de formato de los
procesadores de texto. A continuacidn, se presenta una adaptacion
de estos aspectos teniendo en cuenta las reglas emitidas por la
Universidad Rafael Urdaneta al respecto, aun vigentes para la entrega
de los escritos académicos. Cada uno de estos serd complementado
con imagenes desde Microsoft Word.

Tamaiio de papel

El trabajo académico se transcribird sobre un papel tamafio
carta, cuyas medidas son de 21.59 cm x 27.94 cm. Este tamafio
debe conservarse para todo el desarrollo del trabajo, incluyendo las
paginas de anexos si se requieren.



Midrgenes
Eltamaio de los margenes deberd ser personalizado, asignando

una medida 2.5 cm en todos los lados de las paginas: mdrgenes
superior, inferior, izquierdo y derecho.

Tipo y tamano de fuente

El tipo de letra o fuente que se aplicard al trabajo académico
es “Times New Roman” de tamafio 12 puntos. Se debe conservar
el mismo tipo y tamafio de fuente en todo el documento, incluso
para los titulos y subtitulos. En el caso de figuras, tablas y anexos la
fuente puede ser mas pequefia que la del resto del texto, utilizando
el tamafo que mejor se adapte y garantice su legibilidad.

Espaciado

El texto del trabajo debera escribirse con un “interlineado
doble (2,0)”, sin utilizar espacios adicionales entre parrafos. Hay



algunas excepciones al doble espacio: para la portada el interlineado
es espacio y medio (1,5) y pueden agregarse espacios entre cada uno
de los datos que contiene; en el caso de tablas, figuras y ecuaciones
el espaciado puede variar asignandoles interlineado sencillo (1,0),
espacio y medio (1,5), espacio doble (2,0) o espacio multiple (3,0),
escogiendo el que mejor se ajuste segun la informacién que se
presenta.

Alineacion de pdrrafo

La alineacion de parrafo correspondiente a los trabajos
académicos deberd configurarse con el estilo “justificado”, este
permite que el texto del documento quede al ras del borde de las
paginas de forma homogénea entre los margenesizquierdoy derecho.
Aunque la séptima edicidn de las normas de Estilo APA especifique el
uso de la alineacidn al margen izquierdo, en URU se conserva el estilo
antes mencionado.



Sangria de pdrrafo

La primera linea o inicio de cada parrafo del texto en el
documento deberd tener una sangria de 1,27 cm desde el margen
izquierdo. Es recomendable aplicar la configuracién para poder usar
la tecla de tabulacion.

Numero de pdginas

Las paginas del trabajo académico deberan tener una
numeracién arabiga (1,2,3...), ubicada al principio en la parte superior
y alineada al margen derecho. La seccién de portada corresponde
a la primera pagina, debe ser contabilizada, pero sin marcar la
numeracion.



Niveles de titulos

Los niveles de titulos que deberd llevar un escrito académico
dependen de la amplitud o alcance de la investigacion que se
desarrolle y de los elementos que integren el tema de estudio. Se han
establecido cinco niveles de titulos que van desde la seccidn principal
de contenido hasta subsecciones dentro de él, que a su vez pueden
tener otras secciones mas especificas. Es recomendable configurar
cada nivel de titulo con sus caracteristicas en el procesador de texto.

Los titulos del Nivel-1 corresponden a categorias temadticas
principales. Se presentan con alineacién en el centro, en formato
negrita, con mayusculas y minusculas. Debe ir separado del parrafo
de explicacion.

Los titulos del Nivel-2 son subsecciones de las categorias
tematicas principales. Se presentan con alineacion a la izquierda, en
formato negrita, con mayusculas y minusculas. Debe ir separado del
parrafo de explicacion.

Los titulos del Nivel-3 forman subsecciones de los titulos del
nivel-2. Se presentan con alineacién a la izquierda, en formato negrita
y cursiva, con mayusculas y minusculas. Debe ir separado del parrafo
de explicacion.

Los titulos del Nivel-4 forman subsecciones de los titulos del
nivel-3. Se presentan con sangria, en formato negrita, con mayusculas
y minusculas, finaliza con punto. Debe ir en la misma linea del parrafo
de explicacion.

Los titulos del Nivel-5 forman subsecciones de los titulos del
nivel-4. Se presentan con sangria, en formato negrita y cursiva, con
mayusculas y minudsculas, finaliza con punto. Debe ir en la misma
linea del parrafo de explicacién.



Estructura del trabajo

Los trabajos académicos generalmente deberan incluir:
portada, indice general, introduccion, desarrollo del contenido con
elementos adicionales (tablas, figuras, ecuaciones), conclusiones,
referencias y en algunos casos anexos. Cada una de estas secciones
debe organizarse segln el orden mencionado tomando en cuenta las
siguientes pautas:

Portada. Corresponde a la pagina principal del trabajo
académico que incluye: datos de identificacién de la institucién
(universidad, facultad, escuela), titulo del trabajo, datos de
identificacién del estudiante (nombres, apellidos, cédula de
identidad), datos de identificacidn del profesor (nombres, apellidos),
lugar y fecha de entrega del trabajo (ciudad, dia, mes, afo).

indice general. Detalla las partes que integran el trabajo
académico (capitulos, secciones y subsecciones) con sus respectivos
numeros de pdginas de ubicacion dentro del mismo.

Introduccion. Es la parte del escrito que expresa una
contextualizacién del tema de estudio, su importancia y cudl es el
objetivo de investigacién.



Desarrollo de contenido. Presenta toda la informacién que
sustenta el tema de investigacion. Suele ser una de las secciones de
mayor extension y su estructura dependera de la amplitud, el alcance
y el tipo de investigacion.

Conclusion. Muestra las ideas mas relevantes de las secciones
del desarrollo que se convierten en aporte del trabajo.

Referencias. Especifica mediante un listado todos los datos
descriptivos y bibliograficos de las publicaciones que fueron citadas
en el desarrollo del trabajo.

Anexos. Incluyen materiales complementarios en referencia
al tema de investigacién y que pueden ser Utiles para comprender
mayormente el tema o el método de investigacion.






CITA EN EL TEXTO

La cita corresponde a la informacion que se extrae de las
publicaciones para expresar las ideas de un determinado autor en
referencia al tema que se esta investigando. Dicha informacién puede
ser cualquier dato de interés que sustente tedricamente las partes
del trabajo como, por ejemplo: algun texto, una imagen, un audio,
una tabla, un grafico, entre otros. Toda esta informaciéon deberd
proceder de recursos para la investigacién confiables entre los que
destacan fuentes primarias de informacién: libros, revistas cientificas,
periddicos, documentos oficiales de instituciones, informes técnicos,
patentes, ponencias, videos y peliculas, leyes.

Para la incorporacién de las citas al texto se deberd seguir el
sistema de citas Autor-Fecha requerido en el estilo APA, a través
del cual se proporciona como complemento a la informacién
citada los datos de la fuente, especificamente el autor y el afio
de publicacién, permitiendo a los lectores conocer claramente
¢Quién es el responsable?, y a través de ese dato, ubicar la entrada
correspondiente en la lista de referencias con toda la descripcidn de
la obra.

La cita debe aparecer en todos los escritos académicos, pues
es la que permite situar la investigacién en un contexto cientifico,
fundamentar cada seccidn del trabajo a través de diferentes puntos
de vista, reforzar los planteamientos del escritor y presentar casos
que ejemplifiquen. De esta manera el autor apoya todas las fuentes
consultadas, se respalda ante cualquier errory evita cometer practicas
antiéticas como el plagio.

El plagio hace referencia a un acto deshonesto que se comete
en los trabajos de investigacién al presentar ideas o argumentos
de otros autores como si fueran propios, alin y cuando se cometa



de forma intencional o por desconocimiento se considera plagio.
Esta mala practica viola los derechos de autoria al no proporcionar
las fuentes originales de donde provienen las ideas, por lo que es
fundamental proporcionar el crédito apropiado agregando a cada
cita en el texto los datos de la fuente, mediante el sistema de citas
autor-fecha mencionado.

Tipos de cita

Los tipos de cita corresponden a la forma en que el investigador
expresa las ideas de otros autores en su trabajo, es decir, los datos
de interés que representan las citas pueden presentarse de manera
directa o textual, de forma indirecta o por parafrasis, y desde otra
fuente llamada cita de cita. Cada cita tiene normas especificas
referentes a: los datos de la fuente que deben proporcionarse, la
forma de presentacién en los parrafos, el uso de signos ortograficos
y de puntuacién. A continuacion, se presentan las pautas para cada
caso.

Cita textual

La cita textual representa una reproduccion exacta de los
planteamientos que se encuentran en las fuentes de informacion,
es decir, se emplean literalmente las mismas palabras que utiliza el
autor consultado, siguiendo la ortografia y la puntuacion de la fuente
original. Este tipo de cita se utiliza para presentar una definicién
precisa, mencionar un hecho memorable o expresar algo conciso. En
la cita textual es importante tomar en cuenta el nimero de palabras
a extraer, pues estas determinan la forma de presentacién segin una
subdivisidn en cita textual corta y cita textual larga.

Cita textual corta

La cita textual corta corresponde a un fragmento de la
investigacion menor a 40 palabras. Debe presentarse entre comillas
formando parte de la redaccidn del mismo parrafo y conservando el
interlineado preestablecido para todo el trabajo. Adicionalmente,
deben indicarse como datos de la fuente: apellido del autor(es),
afio de publicacién y nimero de pagina precedido de la abreviatura



“«

p.”. El punto que marca el final de la oracién debe ir seguido de la
referencia o la pagina después de los paréntesis.

Cita textual larga

La cita textual larga corresponde a un fragmento de la
investigacion de 40 palabras o mas, también conocida como cita
en bloque. Debe presentarse en un parrafo aparte con sangria de
1.27 cm desde el margen izquierdo en todas sus lineas, ademas de
conservar el interlineado preestablecido para todo el trabajo. Si
hay parrafos adicionales dentro de la cita, la primera linea de cada
parrafo subsiguiente debe tener una sangria de 1.27 cm adicional.
Deben indicarse como datos de la fuente: apellido del autor(es), afo
de publicacién y nimero de pdagina con la abreviatura “p.”. El punto
gue marca el final de la oracidn debe ir antes de la referencia o la
pagina, no agregar puntos después de los paréntesis de cierre.

Consideraciones en la cita textual

Para la cita textual es obligatorio que se proporcione con
exactitud la ubicacion de la informacién dentro de la fuente



consultada, siendo el Numero de pagina el principal elemento para
especificarla. Exprese esta informacién siguiendo estas pautas:

Para indicar una sola pagina, use la abreviatura “p.” (ejemplo:
p. 41); para varias paginas, use la abreviatura “pp.” separando el
rango de paginas con un guion (ejemplo: pp. 34-35). Si las paginas
son discontinuas, use la abreviatura “pags.” colocando una coma
entre los nimeros de pdagina (ejemplo: pags. 67, 72).

Si la publicacion no tiene numero de paginas visibles,
proporcione otros elementos para localizar la cita. Es posible emplear
un numero de parrafo con la abreviatura “parr.” (ejemplo: parr. 26).

También puede indicarse un titulo o nombre de seccién como
datos para especificar la ubicacién de la cita (ejemplo: seccién de
Alimentacion).

O proporcionar de forma combinada un titulo o nombre de
seccién con un numero de parrafo (ejemplo: seccion de Alimentacidn,
p. 12), si el titulo es muy largo se puede acortar presentandolo entre
comillas (ejemplo: seccidon “Que puedo hacer”, parr. 26).



Para la cita de Obras audiovisuales (audiolibro, video, programa
de televisidn, otros) indique una marca de tiempo para el comienzo
de la cita en sustitucion al numero de pégina, sefialando la hora, los
minutos y los segundos si es necesario (ejemplo: 6:12).

Otra de las consideraciones para la cita textual corresponde
a la Omision de una parte del texto original, en este caso, coloque
puntos suspensivos (...) en la oracidon con un espacio antes y después
para indicar que se ha omitido un fragmento de la cita. No utilizar
puntos suspensivos al principio o final de la cita. Es importante
destacar que los puntos suspensivos deben emplearse siempre y
cuando la parte que se excluye no perjudique la sintaxis y coherencia
del parrafo que plantea el autor.

Si la cita textual presenta alguna Falta ortografica, gramatical
o de puntuacion, utilice la palabra “sic” seguidamente al error en la
cita, entre corchetes y en letra cursiva (ejemplo: Los foctores [sic]
internos). No se permite corregir la cita textual, ya que debe ser
exacta a la fuente original, incluso si presenta errores.

Cuando la cita textual aparece como parte de una Lista
enumerada con vifetas, niumeros o letras se toma en cuenta la
cantidad de palabras para determinar su presentacién. Si la lista
tiene menos de 40 palabra, se cita cada elemento aparte entre



comillas y separados por una (,) coma (ejemplo: Los ensayos deben
llevar “introduccion”, “desarrollo” y “conclusion”).

Cuando la lista tenga 40 palabras o mas, se presenta en forma
de bloque (sangria de 1.27 cm desde el margen izquierdo en todas sus
lineas) agregando un parrafo de entrada con los datos de referencia
(cita con énfasis en el autor), usando las vifietas, nimeros o letras e
indicando el nimero de pagina al final.

Cita por pardfrasis

La cita por parafrasis consiste en presentar el planteamiento o
teoria expresada en una publicacidn sin utilizar las palabras textuales
del autor, es decir, el investigador menciona las ideas de otros usando
sus propias palabras. Al utilizar la parafrasis como recurso para la
incorporacion de citas, se debe mantener el mismo significado o
idea original del autor. Este tipo de cita permite adecuar los datos
al contexto de investigacion, extraer datos relevantes y establecer
relaciones de semejanza, diferencia o complementariedad entre los
planteamientos de diversos autores. La parafrasis seguira siendo una
cita, por lo tanto, sera correcta siempre que se indique la fuente de
informacion.



Debe presentarse formando parte de la redaccién del mismo
parrafo y conservando el interlineado preestablecido para el trabajo,
no requiere contabilizar el nimero de palabras que determina la
forma de presentacidn, no lleva comillas ni nimero de pagina.
Como datos de la fuente se indican: apellido del autor(es) y afio de
publicacion.

Cita de citas

La cita de citas contiene referencias a otras obras, ya que la
informacion que seincorpora ala redaccién del trabajo no proviene de
la fuente original, sino de otra publicacidn que cita el autor que se esta
consultando. Si esa informacion es relevante para la investigacion que
se estd llevando a cabo y es fundamental que aparezca como teorias
principales, lo recomendable es consultar la fuente de informacidn
primaria, lo cual permitird hacer citas directas o indirectas; si por el
contrario no se localiza la fuente original, entonces se cita a través de
otra fuente siguiendo las pautas establecidas para ello.

A este proceso se le conoce como cita de fuentes secundarias,
cuyo uso debe ser muy prudente. Debe emplearse Unicamente
cuando no se ubique la fuente original o esté disponible en un idioma
gue no se comprenda. Se presenta formando parte de la redaccion
del mismo parrafo y conservando el interlineado preestablecido para
el trabajo.

Deben incluirse conjuntamente los datos de ambos autores,
primero los datos de la cita: apellido del autor(es) y el afio de
publicacion, seguido entre paréntesis a la expresion “citado por” mas
los datos de la fuente donde aparece la cita: apellido del autor(es)
y el afio de publicacién. Puede mostrarse siguiendo el estilo de cita
textual.



Sin embargo, también puede expresarse siguiendo el estilo de
cita por parafrasis sin incluir el nimero de pagina.

Al final del trabajo, sélo debe aparecer la referencia de la obra
consultada, que segun el ejemplo corresponde a la publicacién de
Batlle et al.

Estilos de cita

La cita puede incorporarse al texto con diferentes estilos
dependientes del enfoque de redaccién que requieran los parrafos.
Existen basicamente tres estilos: con énfasis en el autor, con énfasis
en el contenido y con énfasis en el afio, variando en cada estilo la
ubicacidn de los datos de la fuente y el uso de signos de puntuacion.
A continuacién, se mencionan las pautas a seguir en cada caso:

Cita con énfasis en el autor (cita narrativa)

En la cita narrativa, el apellido del autor(es) se incorpora al
texto como parte de la oracién seguido al afio entre paréntesis. El
nombre del autor se puede incluir al inicio de la frase citada o en
cualquier lugar que tenga sentido en la oracidn, es decir, en este estilo
puede iniciarse el parrafo directamente con el apellido del autor o
de igual forma emplearse conectores de parrafos u oraciones antes



de mencionarse. Si la cita es textual deberd colocarse el nimero de
pagina entre paréntesis al final de la frase citada.

Cita con énfasis en el contenido (cita parentética)

En la cita parentética, inicialmente se coloca la frase citada y al
final entre paréntesis el apellido del autor(es) y la fecha de publicaciéon
separados por una (,) coma, en otras palabras, la redaccién del
parrafo se debe hacer dando mayor importancia al contenido. Si la
cita es textual debera agregarse el nimero de pagina al lado del afio
separados por una (,) coma. Una cita entre paréntesis puede aparecer
dentro o al final de un parrafo.

Cita con énfasis en el afio de publicacion (cita cronologica)

La cita cronoldgica permite indicar lo que ha ocurrido en el
tiempo segun diferentes autores. En este estilo el afio de publicacion
de la obra y el apellido del autor(es) aparecen en la narracidn, se
colocan incialmente en el parrafo separados por una coma(,) y el afio
sin parénsis.

A lo largo del trabajo académico puede combinarse el uso de
los tres estilos, dependiendo de los intereses o lo que desee plantear



el investigador, ya que emplear un sélo estilo no es funcional para la
redaccidn y lectura de la investigacion.

Cita de publicaciones en idioma extranjero

La cita de fuentes en idioma diferente al que se escribe la
investigacion puede presentarse de dos formas: colocando la cita
en el idioma extranjero, acompafiada de la traduccion del texto;
o trascribiendo simplemente la traduccién. Cualquiera de las dos
opciones es aceptable, sin embargo, la primera opcién permite
mostrarles a los lectores multilinglies la informacién tal y como se
expreso en su idioma original.

Cita original con traduccion del texto

La cita en el idioma extranjero debe ir entre comillas si tiene
menos de 40 palabras y en bloque en parrafo aparte si tiene 40 o
mas. Seguidamente, se coloca la traducciéon del texto en espafiol entre
corchetes. Deben indicarse como datos de la fuente: apellido del
autor(es), afio de publicacidon y numero de pagina con la abreviatura

“ ”

p..

Cita de la traduccion del texto

La traduccién del texto original debe ir con el formato de cita
por parafrasis, dado a que la traduccion ya no es una cita directa del
texto original. Deben indicarse como datos de la fuente: apellido del
autor(es) y afio de publicacion.



Cita de publicaciones juridicas

Para la cita de publicaciones legales se establece el sistema
Titulo-Fecha, mientras que el estilo APA requiere el sistema Autor-
Fecha, observdndose entonces una diferencia entre los estilos.
Actualmente, sigue en vigencia “The Bluebook: A Uniform System of
Citationy, (2015)” como sistema de citacion legal estandar, ademas
tampoco existe un formato acordado entre los paises de habla hispana
que refleje una uniformidad para citas y referencias de este tipo de
material siguiendo el estilo APA; no obstante, algunas editoriales
presentan adaptaciones, considerando para esta guia los formatos
de citas y referencia que se muestran en la revista institucional
Cuestiones Juridicas URU que trabaja con el estilo APA.

La cita de fuentes legales debe ser precisa, asegurandose
gue contenga la informacion necesaria para localizar la publicacién
a la que se hace referencia. Es necesario mencionar en la escritura
de los parrafos otras especificaciones debido a la estructura vy
planteamientos que expresan estas publicaciones. Deben indicarse
como datos de la fuente los datos que estén presentes: titulo, afio/
fecha, nombres de Tribunales o Salas, nimero de sentencia, seccion,
numero de articulo, nimero de expediente, entre otros datos que
describan cada tipo de publicacion legal.

Cita de figura

Siguiendo el estilo APA se considera como figura todos los
medios graficos o visuales, incluyendo entre los mds comunes:
fotografias, graficos, diagramas, mapas, planos, infografias, entre



otras ilustraciones. Las figuras son elementos complementarios
al texto, deben citarse con la palabra “Figura” seguido del numero
correspondiente (ejemplo: Figura 1, ver Figura 3), se inserta después
gue se mencionen por primera vez en el texto y se ubica con un
espacio doble entre el escrito y la figura. Para citar o disefiar figuras
se deberan considerar los siguientes componentes:

¢ Numero: el nimero debe ser arabigo y consecutivo. Se ubica
en la parte superior de la figura, utilizando letra negrita y alineado a
la izquierda.

¢ Titulo: el titulo debe ser breve y descriptivo, ubicado una linea
debajo del nimero de la figura, utilizando letra cursiva y alineado a
la izquierda.

¢ Imagen: corresponde al grafico, fotografia, dibujo u otra
ilustracidn que se requiere presentar como complemento al texto.

¢ Leyenda: es parte integral de la figura y explica los simbolos
utilizados, debe colocarse dentro de los bordes correspondientes.

¢ Nota: pueden aparecer tres tipos de notas (general,
especifica y probabilidad) debajo de la figura, usadas para describir
los contenidos que no pueden entenderse por el titulo, la imagen o
la leyenda.

Reimpresion o adaptacion de figuras. Si se copia o adapta
una figura disponible en otra fuente, adicionalmente se presenta una
nota de atribucién de derechos de autor, indicando el origen de la
informacion citada. Previo a los datos de referencia de la fuente, utilice
la palabra “De” o “Adaptado de” si se realiza alguna modificacion
(ejemplo: De / Adaptado de “Titulo” [Descripcion], Autor, Afio de
publicacion, Fuente, (URL). Tipo de Licencia. Autorizacion).

Si la figura es de autoria propia se presenta sin atribucion
requerida, ya que segun la APA todo lo que no se cite pertenece al
autor; pero si la figura es de autoria propia y fue publicada en algin
trabajo, debera citarse como cualquier otra figura para evitar el
autoplagio.



Cita de tabla

Las tablas son representaciones visuales compuestas por
columnas vy filas en las que se presentan nimeros, texto o una
combinacion de ambos. Al citar estos recursos, debe indicarse la
palabra “Tabla” seguido del nimero correspondiente (ejemplo: Tabla
1, ver Tabla 6), se inserta como complemento al texto después que se
mencione por primera vez y se ubica con un espacio doble entre el
texto y la tabla. Para citar o disefiar tablas se deberan considerar los
siguientes componentes:

¢ Numero: el nimero debe ser arabigo y consecutivo. Se ubica
en la parte superior de la tabla, utilizando letra negrita y alineado a
la izquierda.

e Titulo: el titulo debe ser breve y descriptivo, se ubica una
linea debajo del numero de la tabla, utilizando letra cursiva y alineado
a laizquierda.

¢ Encabezados: las tablas pueden incluir diversos encabezados
dependiendo de la naturaleza y disposicién de los datos. Todas las
tablas deben incluir encabezados escribiendo con mayuscula la
primera palabra de la oracidn, y estar centrados sobre sus columnas.



Si la tabla es mas larga que una pagina, la fila de encabezados debe
repetirse en la segunda pdgina y en cualquier pagina posterior.

e Cuerpo: el cuerpo incluye todas las filas y columnas de
una tabla. Puede ir a espacio entre lineas simple (1.0), uno y medio
(1.5) o doble espacio (2.0). La informacién debe estar centrada, sin
embargo, se permite su alineacion a la izquierda siempre y cuando
proporcione mejor legibilidad, particularmente cuando las celdas
contienen mucho texto.

El uso de bordes o lineas en una tabla se limita a los necesarios
para mayor claridad. En general, use un borde en la parte superior e
inferior de la tabla, debajo de los encabezados de columna y encima
de los totales de columna. También puede usar un borde para separar
una fila que contenga los totales u otra informacion de resumen de
otras filas en la tabla.

¢ Nota: las tablas pueden tener tres tipos de nota (general,
especifica y probabilidad) aparecen debajo de la tabla segin sea
necesario para describir los contenidos que no pueden entenderse
con el titulo o el cuerpo de la tabla.

Reimpresion o adaptacion de tablas. Si se copia o adapta una
tabla disponible en otra fuente, adicionalmente se presenta una
nota de atribucién de derechos de autor, indicando el origen de la
informacion citada. Previo a los datos de referencia de la fuente, utilice
la palabra “De” o “Adaptado de” si se realiza alguna modificacion
(ejemplo: De / Adaptado de “Titulo” [Descripcién], Autor, Afio de
publicacion, Fuente (URL). Tipo de Licencia. Autorizacidn).

Si la tabla es de autoria propia se presenta sin atribucidn
requerida, ya que segun la APA todo lo que no se cite pertenece al
autor; pero si la tabla es de autoria propia y fue publicada en algun
trabajo, deberd citarse como cualquier otra figura para evitar el
autoplagio.



Cita de ecuaciones

La cita de ecuaciones puede presentarse de dos formas: Si
las ecuaciones son breves y sencillas (ejemplo: a=[(1+b)/x]*?), se
escriben en la misma linea de texto siempre y cuando no excedan
la anchura de la linea. Para escribir fracciones en la linea de texto
utilice la barra diagonal (/), para que el orden de las operaciones
sea evidente, emplee primero paréntesis (), luego corchetes [()], vy
finalmente llaves {[( )]}.

Si las ecuaciones son largas y complejas, deben presentarse en
forma desplegada ubicandolas en la linea siguiente dejando espacio
antes y después de la ecuacidon mostrada. Generalmente la ecuacién
desplegada se utiliza para dar resultado o resolver una ecuacién
principal. Las ecuaciones desplegadas se numeran consecutivamente
entre paréntesis cerca del margen derecho de la pdgina. Al citar



estos recursos, se indica la palabra “Ecuacidn” seguido del nimero
correspondiente (ejemplo: Ecuacion (2)).

Cita segun el numero de autores y publicaciones

Como responsable de escribir alguna publicacion puede
aparecer un individuo, varias personas, una institucién o una
combinacién de ambos, es decir, existen autores personales y autores
corporativos. Este dato es de importancia al citar las publicaciones en
el texto, pues se debe tener en cuenta el tipo y el nimero de autores
para determinar la forma de presentacion:

¢ Publicaciones con uno o dos autores, se indica el apellido del
autor(es) en todas las citas que se requieran. En citas parentéticas,
utilice un (&) ampersand entre los dos autores (ejemplo: (Martinez
& Fernandez, 2008)); mientras que, en citas narrativas, emplee la

.. n

conjuncion “y” (ejemplo: (Soto y Bermudez (2015)).

e Publicaciones con tres o mas autores, se cita el apellido
del primer autor en todas las citas que se requieran, seguido de
la expresidon proveniente del latin “et al.” (que significa “y otros”),



en referencia a colaboradores, investigadores o autores (ejemplo:
(Fuenmayor et al., 2013)).

e Publicaciones de autores corporativos, se menciona el
nombre completo de la institucién (ejemplo: (Instituto Nacional
de Salud Mental, 2018)). En el caso de tener abreviatura, también
se sefiala. En citas parentéticas, coloque la abreviatura entre ([])
corchetes junto al nombre de la institucidn (ejemplo: (Banco Nacional
de Crédito [BNC], 2020)); mientras que, en citas narrativas, indique
la abreviatura antes del afio separados por (,) coma (ejemplo: Banco
Nacional de Crédito (BNC, 2020)). En citas posteriores se utiliza
Unicamente la abreviatura correspondiente.

¢ Publicaciones de autores con el mismo apellido y afo de
publicacién, se agregan las iniciales del nombre de los autores como
parte de las citas que se requieran. Las iniciales deben colocarse
antes del apellido del autor, permitiendo establecer la diferencia y
evitar confusion (ejemplo: M. Contreras (2013) / A. Contreras (2013)
/ (T. Contreras, 2013)).

¢ Publicaciones de autores con el mismo apellido y diferente
ano de publicacion, se afiaden las iniciales del nombre de los autores
como parte de las citas que se requieran, aun cuando el afio de
publicacion difiera. Las iniciales deben ir antes del apellido del autor,
permitiendo establecer la diferencia y evitar confusion (ejemplo: K.
Morales (2013) / (Z. Morales, 2006)).



¢ Publicaciones de un mismo autor en el mismo aio, se incluye
una letra minuscula después del afio en cada obra (a, b, c...), esta
combinacién de ano-letra debe aparecer tanto en la cita del texto
como en la lista de referencias, identificando los datos descriptivos
de cada fuente (ejemplo: Bricefio (2018a) / Bricefio (2018b)).

¢ Dos, tres 0 mas publicaciones en el mismo parrafo, se
mencionan los apellidos de los autores en orden alfabético junto al
afio de publicacién, separando cada obra con (;) punto y coma en
citas parentéticas (ejemplo: (Acevedo et al., 2016; Hernandez, 2008;
Nuiez, 2020) ); mientras que, en citas narrativas, los autores pueden
aparecer en cualquier orden (alfabético, cronoldgico) colocando una
(,) coma entre ellos y la conjuncién “y” antes de mencionar el ultimo
autor (ejemplo: Hernandez (2008), Acevedo et al. (2016) y Nufiez

(2020)).



LISTA DE REFERENCIAS

La lista de referencias constituye un conjunto de datos precisos
y necesarios para identificar y recuperar cada obra citada en el texto.
Incluye Unicamente los trabajos utilizados en la investigacion, motivo
por el cual debe haber una concordancia entre el nimero de autores
gue se cite y el nUmero de referencias que se presente, pues el Estilo
APA requiere “Referencias” (obras utilizadas de forma explicita en el
trabajo).

Generalmente, una referencia tiene cuatro elementos: autor,
fecha, titulo y fuente. Cada elemento responde a una pregunta:

- Autor: (Quién es el responsable de la obra?
- Fecha: ¢Cudndo se publicé la obra?

- Titulo: ¢Cémo se llama la obra?

- Fuente: ¢ Dénde puedo recuperar la obra?

Estos cuatro elementos permiten crear una referencia para
cualquier tipo de trabajo, teniendo en cuanta que segun el tipo y
formato de la obra que se utilice (libro, revista, video u otro material),
varian los datos de publicaciéon en el Ultimo elemento fuente.

Las referencias se presentan al final del trabajo y deben
considerarse las siguientes pautas:

e Se organizan alfabéticamente, considerando el apellido del
autor, la inicial del autor corporativo y/o la inicial del titulo.

e Utilice una coma para separar las iniciales de los autores

adicionales, incluso cuando sélo hay dos autores; use un ampersand
(&) antes del nombre del autor final.



¢ En los titulos se escribe con mayusculas la primera letra, los
nombres propios de instituciones o paises, ya sean de publicaciones
completas o de obras que son parte de otra mayor. Para el caso de
titulos de fuentes legales se escriben con cada palabra iniciando en
mayuscula.

¢ En la referencia de fuentes con multiples autores, coloque
apellidos e iniciales de los nombres de hasta 20 autores. Cuando
tenga de 2 a 20 autores, utilice un ampersand (&) antes del nombre
del autor final. Cuando sean 21 autores o mas, incluya los apellidos e
iniciales de los nombres de los primeros 19 autores, agregue puntos
suspensivos (sin ampersand &) y luego agregue el nombre del autor
final.

¢ La referencia de fuentes en otro idioma, deben seguir el
formato de estilo APA tipico para cada fuente, presentando el titulo
original de la obra, seguido de la traduccién al espafiol entre ([])
corchetes.

¢ Las referencias de fuentes con DOI (Digital Object Identifier)
identificador Unico y permanente para las publicaciones electrdnicas,
deben incluir este dato en sustitucion de la direccion web URL de la
publicacion.

¢ Deben ir con sangria francesa, colocando la primera linea
al ras del margen y las siguientes con sangria de 1.27 cm desde el
margen izquierdo.

A continuacion, se presentan los modelos de referencia mas
empleados:

Referencia de libro

Los datos editoriales necesarios para referenciar esta
publicacion se ubican en la portada y contraportada en fuentes
impresas y en las paginas principales de descripcién en formato
electrénico. La referencia debe llevar:

-Apellido(s) del autor e inicial del nombre, seguido de punto.



-Abreviatura editor (Ed/s.), compilador (Comp/s.) o

coordinador (Coord/s.) segun el rol del responsable, seguido
de punto. Estas se emplean si no hay un autor principal.

-Afio de publicacidn entre paréntesis, seguido de punto.
-Titulo del libro en letra cursiva, seguido de punto.
-Nidmero de edicidn entre paréntesis, seguido de punto.

-DOI o URL, si el libro estad en formato electrénico
agregar el DOI, o en su defecto la URL.



Referencia de articulo de revista

Los datos editoriales necesarios para referenciar esta
publicacion pueden ubicarse en la pdgina principal de cada articulo,
ya sea en la parte superior, inferior o lateral dependiendo del estilo
editorial; y en las paginas principales de descripcidn tanto en formato
impreso como electrdnico. La referencia debe llevar:

-Apellido(s) del autor e inicial del nombre, seguido de punto.
-Aio de publicacién entre paréntesis, seguido de punto.
-Titulo del articulo, seguido de punto.

-Titulo de la revista en letra cursiva, seguido de coma.
-Volumen, y niimero entre paréntesis, seguido de coma.
-Numero de paginas separadas por un guion, seguido de punto.

-DOI o URL, si el articulo estd en formato electrénico agregar
el DOI, o en su defecto la direccion electréonica URL.



Referencia de articulo periodistico

Los datos editoriales necesarios para referenciar esta
publicacion pueden ubicarse en la parte superior del articulo y del
periddico, tanto en formato impreso como electrénico. La referencia
debe llevar:

-Apellido(s) del autor e inicial del nombre, seguido de punto.

-Fecha de publicacién entre paréntesis
(afio, dia y mes), seguido de punto.

-Titulo del articulo, seguido de punto.

-Titulo del periddico en letra cursiva, seguido de coma.
-Seccion, seguido de punto.

-Pagina de ubicacidn, seguido de punto.

-URL, si el articulo esta en formato electrdnico.



Referencia de tesis

Los datos editoriales necesarios para referenciar esta
publicacion pueden ubicarse en la portada principal de cada trabajo
de grado, en fuentes impresas y electrdnicas, y en las paginas
principales de descripcién de los repositorios o bases de datos en
fuentes electrénicas. La referencia debe llevar:

-Apellido(s) del autor e inicial del nombre, seguido de punto.
-Afo de publicacidn entre paréntesis, seguido de punto.
-Titulo de la tesis en letra cursiva, seguido de punto.

-Grado académico y Nombre de institucidn entre
corchetes, separados por coma y seguido de punto.

-Nombre de la base de datos, seguido de punto.

-URL, si la tesis esta en formato electronico.



Referencia de video

Los datos editoriales necesarios para referenciar esta
publicacion pueden ubicarse en la portada principal de los materiales
de almacenamiento en fuentes impresas, y en las paginas principales
de descripcién de los sitios, repositorios, paginas web o bases de
datos en fuentes electrdnicas. La referencia debe llevar:

-Apellido(s) del autor e inicial del nombre con su rol entre
-paréntesis, seguido de punto.

-Afio de publicacidon o fecha entre
paréntesis, seguido de punto.

-Titulo de la obra en letra cursiva, seguido de punto.
-Descripcion de la obra entre corchetes, seguido de punto.
-Nombre del estudio cinematografico, seguido de punto.
-Nombre del sitio, seguido de punto.

-URL, si la obra esta en formato electronico.



Referencia de norma

Los datos editoriales necesarios para referenciar esta
publicacion pueden ubicarse en la portada principal de cada estandar
en fuentes impresas y electrénicas, y en las pdginas principales de
descripcidn de los sitios o repositorios en fuentes electrénicas. La
referencia debe llevar:

-Autor corporativo sin acrénimo o Autor
personal, seguido de punto.

-Aio de publicacidn entre paréntesis, seguido de punto.
-Titulo de la norma en letra cursiva, seguido de punto.
-Numero de la norma entre paréntesis, seguido de punto.
-Nombre de la editorial, seguido de punto.

-URL, si la norma esta en formato electrénico.



Referencia de informe

Los datos editoriales necesarios para referenciar esta
publicacion pueden ubicarse en la portada principal de cada informe
en fuentes impresas y electronicas, y en las paginas principales de
descripcién de los sitios o repositorios en fuentes electrdnicas. La
referencia debe llevar:

-Autor corporativo sin acronimo o Autor
personal, seguido de punto.

-Afo de publicacidn entre paréntesis, seguido de punto.
-Titulo del informe en letra cursiva, seguido de punto.
-Nidmero del informe entre paréntesis, seguido de punto.
-Nombre de la editorial, seguido de punto.

-URL, si el informe estd en formato electrénico.



Referencia de ponencia

Los datos editoriales necesarios para referenciar esta
publicacion pueden ubicarse en la portada principal de la ponencia,
en los materiales de exposicién, y en las pdginas principales de
descripcidn de los sitios o repositorios en fuentes electrénicas. La
referencia debe llevar:

-Apellido(s) del autor e inicial del nombre, seguido de punto.

-Fecha de publicacién (A, D y M) entre
paréntesis, seguido de punto.

-Titulo de la ponencia en letra cursiva, seguido de punto.
-Formato de presentacion entre corchetes, seguido de punto.

-Nombre de la conferencia, con cada palabra
inciando en mayusculas seguido de coma.

-Lugar considerando ciudad y pais separados
por coma, seguido de punto.

-URL, si la ponencia esta en formato electronico.



Referencia de publicaciones juridicas

Los datos editoriales necesarios para referenciar estas
publicaciones pueden ubicarse en la portada principal de los
documentos en fuentes impresas, y en las paginas principales de
descripcién de los sitios o repositorios en fuentes electrdnicas. La
referencia debe llevar los siguientes datos, aunque en algunos casos
pueden variar:

-Autor corporativo u Organismo que
decreta, seguido de punto.

-Aio de publicacién entre paréntesis, seguido de punto.
-Titulo del documento en letra cursiva, seguido de punto.
-Ndmero de Gaceta Oficial, seguido de coma.

-Fecha de publicacién (D/M/A), seguido de punto.

-Lugar considerando ciudad y pais separados
por coma, seguido de punto.

-URL, si el documento estd en formato electronico.



Referencia de publicaciones en redes sociales

Es importante mencionar que las publicaciones en redes
sociales (Twitter, Instagram, Facebook, Linkedln) tendran validez
siempre y cuando sean de especialistas, profesionales o de cuentas
oficiales de organismos e instituciones reconocidas. Los datos
editoriales necesarios para referenciar estas publicaciones pueden
ubicarse en la parte superior e inferior del articulo o mensaje en
fuentes electrénicas. La referencia debe llevar:

-Apellido(s) del autor e inicial del nombre /
Autor corporativo, seguido de punto.

-Nombre de usuario precedido del sigo arroba
@ entre corchetes, seguido de punto.

-Fecha de publicacién (A, D y M) entre
paréntesis, seguido de punto.



-Titulo del documento considerando
20 palabras enletra cursiva.

-Descripcion de la forma de contenido
entre corchetes, seguido de punto.

-Nombre de la red social, seguido de punto.

-URL, si el documento esta en formato electrénico.

Referencia de publicaciones para recursos en linea

Los datos editoriales necesarios para referenciar recursos en
linea (Blog, Foro, Pagina Web) pueden ubicarse en la parte superior e
inferior del articulo o mensaje en fuentes electrénicas. La referencia
debe llevar:

-Apellido(s) del autor e inicial del nombre, seguido de punto.

-Nombre de usuario entre corchetes, seguido de punto.



-Fecha de publicacion (A, D y M) entre
paréntesis, seguido de punto.

-Titulo del documento considerando
20 palabras enletra cursiva.

-Descripcion de la forma de contenido
entre corchetes, seguido de punto.

-Nombre del sitio web, seguido de punto.

-URL, si el documento esta en formato electrénico.

Publicaciones con informacion faltante: construccion de citas
y referencias

En ocasiones, la informacion que se requiere para citar las
publicaciones y crear la lista de referencias no estd visible o se



desconoce, es decir, puede estar ausente algiin componente: autor,
fecha, titulo o fuente. Si este es el caso, hay varias estrategias para
adaptarlas, sin embargo, es recomendable consultar fuentes con
todos los datos de publicacion o emplear los catdlogos editoriales
para buscar la informacidn completa. A continuacidn, se muestran
los diferentes casos con la estructura basica de una referencia de
estilo APA adaptada para la informacidn faltante, junto con las citas
correspondientes en el texto.

Si falta el Autor, el titulo se ubica como primer elemento,
seguido del afio y la fuente. En las citas se sustituye el autor por el
titulo de la publicacion.

Si falta el Ano, se indica el autor, se coloca s.f. (sin fecha),
seguido del titulo y la fuente. En las citas se indica igualmente s.f. en
el lugar del afio.

Si la fuente consultada no tiene Titulo, se coloca el autor y el
afio, seguido a la descripcion de la publicacion entre corchetes y los
datos de la fuente. En las citas se proporcionan los datos de autor y
afio.

Si la publicaciéon no tiene Autor y Ao, el titulo se ubica como
primer elemento y se utiliza s.f. (sin fecha) seguido de la fuente. En
las citas se sustituye el autor por el titulo de la publicacién y se coloca
s.f. en el lugar del afio.

Si falta el Autor y Titulo, se presenta una descripcion de la
publicacion entre corchetes en sustitucion de ambos datos y se indica



el afo y la fuente. En las citas igualmente se coloca la descripcidn de
la publicaciéon entre corchetes.

Si falta el Afo y Titulo, se indica el autor, se utiliza s.f. (sin
fecha), se presenta una descripcidn de la publicacion entre corchetes
y la fuente. En las citas se indica igualmente s.f. en el lugar del afio.

Si falta el Autor, afio y Titulo, se presenta una descripcion de
la publicacion entre corchetes, se utiliza s.f. (sin fecha) y se indica
la fuente. En las citas, igualmente se coloca la descripcidn de la
publicacion entre corchetes y s.f. en el lugar del ano.
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